REGULAMIN BIBLIOTEKI
IV LICEUM OGOLNOKSZTALCACEGO W KIELCACH

Biblioteka IV Liceum Ogolnoksztalcacego w Kielcach wraz z Multimedialnym Centrum

Informacji jest interdyscyplinarng pracownig szkolna, stuzaca realizacji zadan dydaktyczno-
wychowawczych szkoty, doskonaleniu warsztatu pracy nauczyciela, realizacji potrzeb i zainteresowan
ucznidow, popularyzowaniu wiedzy pedagogicznej oraz informacji o regionie.

§1

Zadania biblioteki:

1. Zadaniem biblioteki jest:

a.

b.
C.
d

gromadzenie, opracowanie, przechowywanie i konserwacja zbioréw bibliotecznych,
prowadzenie dziatalnosci informacyjne;j,

realizowanie zglaszanych przez uzytkownikéw potrzeb czytelniczych oraz informacyjnych,
wspotpraca z uczniami, nauczycielami i rodzicami (opiekunami prawnymi) oraz innymi
bibliotekami,

podejmowanie réznorodnych form pracy z zakresu edukacji czytelniczej i medialne;.

§2

Zadania 1 obowiazki nauczyciela bibliotekarza:

1. w zakresie pracy pedagogiczno — wychowawczej:
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udostepnianie zbioréw bibliotecznych,

rozbudzanie kultury czytelniczej ucznidow i popularyzowanie literatury,

rozbudzanie indywidualnych zainteresowan uczniow,

podejmowanie dziatan rozwijajacych wrazliwos$¢ kulturowg i spoteczna,

propagowanie roznych imprez czytelniczych, np. konkurséw czytelniczych,

tworzenie warunkow do poszukiwania, porzadkowania i wykorzystywania informacji
z roznych zrodet oraz efektywnego postugiwania si¢ technologia informacyjna,

wspolpraca z uczniami, wychowawcami, nauczycielami przedmiotow, opiekunami organizacji
szkolnych oraz kot zainteresowan w realizacji zadan dydaktyczno-wychowawczych szkoty,
wspotpraca z innymi bibliotekami,

rozbudzanie 1 rozwijanie indywidualnych zainteresowan ucznidbw oraz wyrabianie
i pogtebianie u ucznidéw nawyku czytania i uczenia sig,

prowadzenie dziatan promujgcych czytelnictwo,

udzielanie porad w doborze lektury w =zaleznosci od indywidualnych zainteresowan
1 potrzeb uczniow,

doskonalenie warsztatu pracy bibliotekarza,



2.

w zakresie prac organizacyjno-technicznych:

prowadzenie ewidencji zbiorow i ich selekc;i,

klasyfikowanie, katalogowanie, opracowywanie techniczne i konserwacja zbiorow,
prowadzenie dokumentacji pracy biblioteki i statystyki czytelnictwa,

opracowanie rocznego ramowego planu pracy biblioteki oraz terminarza zaje¢ bibliotecznych
1 imprez czytelniczych,

opracowanie rocznego sprawozdania z pracy biblioteki,

planowanie wydatkow biblioteki na dany rok kalendarzowy,

troska o wtasciwa organizacje, wyposazenie i estetyke biblioteki,

przekazywanie rodzicom, a takze prawnym opiekunom oraz osobom (podmiotom)
sprawujacym piecze zastepcza nad dzieckiem informacji o stanie czytelnictwa uczniow,
prowadzenie ewidencji czytelniczej,

organizowanie okolicznosciowych wystaw.
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Zasady funkcjonowania wypozyczalni i czytelni:
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Biblioteka szkolna otwarta jest od poniedziatku do piatku w godzinach pracy Szkoty.

Z biblioteki moga korzysta¢ uczniowie i ich rodzice, nauczyciele oraz inni pracownicy szkoty,
a takze studenci odbywajacy praktyki.

W bibliotece obowigzuje cisza oraz zakaz spozywania positkdw i napojow.

Czytelnik jednorazowo moze wypozyczy¢ 4 ksigzki na okres 1 miesigca z mozliwoscig
przedtuzenia na kolejny miesigc oraz 1 ptyte CD na okres 1 doby.

Uczen wypozycza ksiagzki wyltacznie na swoje nazwisko. Nie wypozycza si¢ ksigzek na nazwiska
kolezanek lub kolegow.

W uzasadnionych przypadkach bibliotekarz moze ograniczy¢ lub zwigkszy¢ liczbe pozyczanych
ksigzek.

Uczniowie korzystajacy z ksiggozbioru podrgcznego zobowigzani sg do wpisania si¢ do zeszytu
czytelni.

Czytelnik odpowiada za wypozyczone przez siebie ksigzki lub inne materialy biblioteczne.
W przypadku ich zniszczenia lub zagubienia zobowigzany odkupi¢ takie same lub inne, wskazane
przez bibliotekarza.

Wszystkie wypozyczone z biblioteki materiaty nalezy zwroci¢ na dwa tygodnie przed koncem
roku szkolnego. Istnieje mozliwo$¢ wypozyczenia ksiazek na okres wakacji.

Czytelnicy odchodzacy ze szkoty zobowigzani sa do rozliczenia si¢ z biblioteka.

Stanowiska komputerowe w czytelni stluzg wylacznie do celow edukacyjnych (wyszukiwania
potrzebnych materiatéw, tworzenia dokumentéw szkolnych).

Praca przy komputerze mozliwa jest po otrzymaniu zgody nauczyciela-bibliotekarza.

Kazdy korzystajacy z komputera ma obowiazek wpisac si¢ do zeszytu odwiedzin czytelni.
Korzysta¢ mozna tylko z zainstalowanych programow. Zabrania si¢ instalowania innych
programéw i dokonywania zmian w juz istniejacych oprogramowaniach.

Przy jednym stanowisku komputerowym mogg przebywacé jednocze$nie najwyzej dwie osoby.
Wszelkie uszkodzenia lub nieprawidlowosci w pracy komputera nalezy zgltaszaé bibliotekarzowi.
Za wszelkie mechaniczne uszkodzenia sprzetu komputerowego i oprogramowania odpowiada
finansowo uzytkownik. Jesli jest niepelnoletni, odpowiedzialno$¢ ponosza rodzice.

Niestosowanie si¢ do punktow regulaminu moze skutkowac zakazem korzystania z pracowni
multimedialnej na okres wskazany przez nauczyciela bibliotekarza.



